
ADATLELTÁR 
 
Ezüstfenyő Idősek Otthona Nógrád Vármegye teljes szervezetére kiterjedő 
adatleltára:  
 
 

fajta minősítés forrás jogalap időtartam 
intézményi 
ellátottak 

személyes 
adatok 

papír alapon/ 
számítógépen 
törzskönyv 

1993. évi III. tv. 
20. § 

nem selejtezhető 

intézményi 
ellátottak 

személyes 
adatok 

KENYSZI 415/2015 
(XII.23.) Korm. 

rendelet 

igénybevétel 
megszűnését 

követően 
 

intézményi 
ellátottak 

személyes 
adatok 

Tevadmin- 
MÁK 

1993. évi III. tv. 
20/B.§-20/C.§ 
 
2011.évi CXCV. 
tv. 106.§ 

szociális 
ellátásra való 
jogosultság 

megszűnésétől 
számított öt év 

elteltével 
 

intézményi 
ellátottak 

személyes 
adatok 

SZIA-SZGYF 316/2012. (XI.13) 
Korm. rendelet 

 

 az ellátotti 
jogviszony 

megszűnését 
követően 

 
 

intézményi 
ellátottak 

személyes 
adatok/ 
különleges 
adatok 

EÜ-törzskarton 
papír alapon 

  

intézményi 
ellátottak 

személyes 
adatok/ 
különleges 
adatok 

GYÓGYÍR 
Program 
(rendelő) 

  

intézményi 
ellátottak 

személyes 
adatok/ 
különleges adat 

NOVOTTHON 
Program 
(rendelő) 

 az érintett 
jogviszonya 
befejezéséig 

dolgozók személyes 
adatok 

SZIA-SZGYF  az érintett 
jogviszonya 
befejezéséig 

dolgozók 
személyi 
anyagok 

személyes 
adatok 

 
papír alapon 

1992. évi 
XXXIII. tv. 

83/B. § 
 

 
50 év 

 
dolgozók 

személyes 
adatok 

 
KIRA-MÁK 

2011. évi 
CXCV. tv. 

az érintett 
jogviszonya 



106/A. § befejezését 
követő öt évig 

Dolgozók 
Jelenléti ívek 
Szabadságolási 
rend     
Munkába járás 
térítésének 
költségei térítése 
Utazási 
utalványok  

 
 
 
 
különleges adat 

 
 
 
 
papír alapon 

   
 
 
 
 5 év 

Belső 
utasítások, 
szabályzatok, 
eljárásrendek 

 
különleges 

 
papír alapon 

  
nem selejtezhető 

Ellátotti 
törzskönyv  

személyes 
adatok 

számítógépes 
nyilvántartás 

1993. évi III. tv.  
9/1999. (XI. 24.) 
SzCsM rendelet 

intézményi 
jogviszony 

létesítéséig ill. 
kérelem 

lezárásáig 
Térítési díj 
nyilvántartási 
törzslap 

személyes 
adatok 

CT Ecostat 29/1993. (II. 
17.) Korm. rend. 

19.§ 

 

 

intézményi 
elhelyezésre 
várakozók és 
ellátottak az 
intézményben 

személyes 
adatok 

SZIA-SZGYF 316/2012. 
(XI.13.) 
Korm. 

rendelet 

nem selejtezhető 

térítési díj 
nyilvántartási 
törzslap 

személyes 
adatok 

CT Ecostat 29/1993.  
(II.17.) 

Korm. rend. 
19.§ 

 

gondozási díj 
nyilvántartás 
(hátralékok, 
túlfizetések) 

személyes 
adatok 

CT Ecostat 29/1993.  
(II.17.) 

Korm. rend. 
31.§ 

 

egyéni 
gyógyszer-
felhasználási 
nyilvántartó lap 

személyes 
adatok 

papír alapon I/2000.  
(I.7.) 

SZCSM  
rendelet 

 

intézményi 
ellátottak 
egészségügyi 
adatai 
 

különleges adat papír alapon 1997. évi  
CLIV. tv 
1997. évi 
XLVII. tv 

 

dolgozók 
foglalkozás- 
egészségügyi 
adatai 

különleges adat papír alapon 
számítógépes 
nyilvántartásban 
 

33/1998 
(VI.24.)  

NM rendelet 

 



jogszabályok, 
belső 
szabályzatok 
nyilvántartás 

közérdekből 
nyilvános adat 

papír alapon 370/2011. 
(XII.31.) 

Korm. rend. 

 

intézménybe 
jelentkezni 
kívánó személy 
önéletrajzában 
szereplő adatok 

személyes adat/ 
különleges adat 

papíralapon,      
e-mail 

2011. évi 
CXII. tv. 

pályázati eljárás 
végéig 

képzések, 
képzésen, 
továbbképzések 
résztvevők 
nyilvántartása 

személyes adat képzési terv 1993. évi III. tv. 
92/D.§ 
8/2000  

(VIII.4.) 
Korm. Rend. 

a személyes 
gondoskodást 
nyújtó 
tevékenység 
megszűnéséig 

 

szigorú számadású 
nyomtatványok 
nyilvántartása 

  2000. évi  
C. tv.  
168.§ 

 

bélyegzők 
nyilvántartása típus 
szerint 

közérdekből 
nyilvános adat 

   

külső ellenőrzések 
nyilvántartása 
 

különös adat 
 

 
 

SZGYF utasítás 
 

 
 

elutasított 
kérelmek 
nyilvántartása 

személyes adat számítógépen, 
papíralapon 

beszámoló  

kimutatás a 
szakmai létszámról 

személyes adat számítógépen,     
papír alapon 

beszámoló 
gyámhivatal 

 

gondozási napok 
száma 

 papír alapon 
számítógépen 

beszámoló  

élelmezési napok 
száma 

 papír alapon 
számítógépen 

  

KKSZK szakmai 
dolgozók 
továbbképzése 

 számítógépen 396/2023. (VIII. 
24.) Korm 
rendelet 

 

Középsúlyos, 
demenciában 
szenvedők 
szakvéleményeinek 
nyilvántartása 

 papíralapon statisztikai 
jelentés, 
beszámoló, 
költségvetés 

 

 
 

 


